niirburgring

Du bist kreativ, liebst schnelle Autos und Motorsport und willst hautnah dabei sein?

Dann bewirb Dich jetzt als

Projekt- & Administrations-Manager (w/m/d)
bei der niirburgring.tv GmbH & Co. KG

Unsere Basis ist das ,Gldserne Studio® direkt an der Rennstrecke. Das moderne Studio ist hochst professionell
ausgestattet und als vielseitiges, international tatiges Unternehmen bieten wir seit 2009 den vollen Umfang an
filmbasierter Produktion, von TV Live-Ubertragungen tiber Social Media-basiertem Output bis hin zu high end
Imagefilmen. Dabei sind wir spezialisiert auf die mediale Kommunikation von Unternehmen in den Branchen
Automotive, Motorsport und Events.

Deine Aufgaben sind:

e Unterstltzung der Geschaftsfuhrung im Bereich Office Management

Produktionsplanung, -steuerung, -koordination, -abrechnung

Kaufmannische Tatigkeiten wie das Erstellen von Kalkulationen, Angeboten sowie Rechnungslegungen
Selbststandige Erstellung von Prasentationen, Korrespondenz usw.

Allgemeine Buroarbeiten und administrative Unterstitzung des Teams

Erstellung von Ablaufpldane und Dispositionen inkl. Reiseplanung

Unterstitzung bei der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung, Buchung der Kreditkarten- und
Kassenabrechnungen

Budgetplanung und Controlling

Figenstandige Betreuung und Umsetzung der TV-Akkreditierung fur die Nirburgring Langstrecken-Serie
Koordination externer Dienstleister

Bestellmanagement

Was Du dafiir mitbringen solltest:

e  Mindestens 2-3 Jahre Berufserfahrung im Bereich Eventmanagement oder eine vergleichbare
kaufmannische Ausbildung

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

Leidenschaft zur Organisation

Idealerweise Kenntnisse der Software Lexware und Addison

Hohe Leistungs- und Einsatzbereitschaft

Reges Interesse und Erfahrung im Bereich Motorsport und Automotive Themen

Hohe Teamfahigkeit und eine schnelle Auffassungsgabe

Spalt an flexibler Arbeit in einem kleinen, dynamischen Team

Fuhrerschein der Klasse B

Wir bieten Dir:

Teil eines starken Teams zu werden

in einem hoch professionellen Umfeld zu arbeiten

spannende internationale Projekte mit Kunden der Automotive-Branche zu realisieren
einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz sowie faire Bezahlung

unlimitierten Streckenblick

Wenn wir Dein Interesse geweckt haben und Du ein Teil von niirburgrint.tv werden méchtest, dann maile uns
Deine Unterlagen inkl. Gehaltsvorstellung an bewerbung@nuerburgring.tv.

nurburgring.tv GmbH & Co. KG
Nurburgring Boulevard 2
53520 NUrburg



