
 

 
 Kontieren der Belege einzelner Kostenarten und -stellen

 
 
 Kontenabstimmung allgemeiner Sachkonten

 Vorbereitung von Jahresabschlüssen in Zusammenarbeit mit dem Steuerbüro

 Stammdatenpflege und Kundenanlage

 Allgemeine Büroarbeiten und administrative Unterstützung im Bereich Office Management
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